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AUKSTAITIJOS NACIONALINIO PARKO IR LABANORO REGIONINIO PARKO
DIREKCIJOS
BENDRUYJY REIKALY SKYRIAUS NUOSTATAI

|. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Bendruyjy reikaly skyrius (toliau — Skyrius) yra Aukstaitijos nacionalinio parko ir
Labanoro regioninio parko direkcijos (toliau — Direkcija) struktdrinis padalinys, vykdantis
funkcijas teisés, korupcijos prevencijos, finansy valdymo, turto apskaitos ir priezidros,
Zzmogiskyjy istekliy valdymo, jstaigos dokumenty valdymo, darbuotojy saugos ir sveikatos,
gaisrinés saugos, civilinés saugos, vieSyjy pirkimy, asmeny aptarnavimo srityse,

2. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Aplinkos
ministerijos teisés aktais, Valstybinés saugomy teritorijy tarnybos prie Aplinkos ministerijos
direktoriaus jsakymais, Direkcijos direktoriaus jsakymais, kitais teisés aktais bei Siais
nuostatais.

Il. SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

3. Skyriaus pagridiniai uzdaviniai yra:

3.1. .uztikrinti pateikty vertinti teisés akty projekty ir kity dokumenty, sutarciy kokybe;

3.2. uZztikrtinti racionaly Direkcijos finansy valdyma;

3.3. uztikrinti efektyvy Direkcijai nuosavybés teise priklausanc€io ir Direkcijos
patikéjimo teise valdomo, naudojamo ir disponuojamo turto panaudojima,

3.4. uztikrinti darbuotojy darby saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, civilineés
saugos teisés akty jgyvendinimg Direkcijoje;

3.5. atstovauti Direkcijai teismuose, ikiteisminése gin€y nagringjimo institucijose,
kitose institucijose, jstaigose, jmonése, organizacijose, kai nagrinéjami teisinio pobudzio
klausimai;

3.6. uzrikrinti Direkcijos zmogiskuyjy istekliy valdymo politikg ir jg jgyvendinti;

3.7. uztikrinti korupcijai atsparios aplinkos karimg Direkcijoje;

3.8. uZtikrinti tinkamg 2016 m. balandZio 27 d. Europos parlamento ir Tarybos
reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél
laisvo tokiy duomeny judéjimo, ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB, ir kity teisés akty
reikalavimy asmens duomeny apsaugos srityje laikymagsi direkcijoje;

3.9. uztikrinti tinkamga jstaigos dokumenty valdymg ir asmeny aptarnavima;

3.10. uztikrinti skaidry ir racionaly vieSyjy pirkimy vykdyma;

3.11. uztikrinti Direkcijos informaciniy sistemy saugg ir tinkamg funkcionavima.

4. Skyrius, vykdydamas 3.1 papunktyje nustatytg uzdavinj, atlieka Sias funkcijas:

4.1. vertina, ar Direkcijos darbuotojy parengti ir pateikti derinti teisés akty, sutarciy,
administraciniy sprendimy projektai atitinka teisés aktus;

4.2. derina sutarciy, sudaromy jgyvendinant Direkcijos Ukine ir finansine veiklg, taip
pat susijusiy su Europos Sgjungos fondy parama, skiriama Direkcijos veiklos sritims,
projektus;

4.3. rengia teisés akty, susijusius su Direkcijos veiklos organizavimu; projektus;



4.4. nagrinéja rasSytinius asmeny pasitlymus, paklausimus, praSymus bei skundus.

5. Skyrius, vykdydamas 3.2 papunktyje nustatytg uzdavinj, atlieka Sias
funkcijas:

5.1. naudodamas Valstybés biudzeto, apskaitos ir mokejimy sistemg (VBAMS-
FABIS) rengia Direkcijos biudzeto programos sgmatg ir teikia jg Valstybinei saugomy
teritorijy tarnybai prie Aplinkos ministerijos (toliau -VSTT);

5.2. teikia praSymus VSTT dél patvirtinty biudzeto asignavimy ekonominés
klasifikacijos paskirtjes pakeitimy;

5.3. atliekas sagskaity rengimo, priémimo ir kontrolés veiksmus Saskaity
administravimo bendrojoje informacinéje sistemoje (SABIS);

5.4. kontroliuoja Direkcijos materialiniy ir finansiniy istekliy naudojima;

5.5. atlieka finansy kontrolés proceddras;

5.6. kontroliuoja mokescCiy apskaiCiavimg ir pervedimg | valstybés biudzetg ir
socialinio draudimo fonda;

5.7. apskaito Direkcijai patikéjimo teise valdomus, naudojamus ar disponuojamus
nekilnojamuosius daiktus, ilgalaikj ir trumpalaikj materialyjj turta.

6. Skyrius, vykdydamas 3.3 papunktyje nustatytq uzdavinj, atlieka Sias
funkcijas:

6.1. aprupina Direkcijos struktarinius padalinius ilgalaikiu ir trumpalaikiu
materialiuoju ir nematerialiuoju turtu, jj administruoja ir kontroliuoja jo naudojima;

6.2. prizidri tarnybinj transporta ir jranga, organizuoja tinkamg jy naudojimg, tvarko
su transporto ir jrangos naudojimu susijusius dokumentus;

6.3. priziri Direkcijos patikéjimo teise valdomus pastatus ir patalpas, rupinas jy

s v

7. Skyrius, vykdydamas 3.4 papunktyje nustatytg uZdavinj, organizuoja
Direkcijos darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés bei civilinés saugos reikalavimy ir
priemoniy jgyvendinimg bei kontrole;

8.  Skyrius, vykdydamas 3.5 papunktyje nustatytg uzdavinj, atstovauja Direkcijai
visy instancijy teismuose ir ikiteisminése gincy nagrinéjimo institucijose, kitose valstybeés
ir savivaldybiy institucijose ir jstaigose.

9. Skyrius, vykdydamas 3.6 papunktyje nustatytg uzdavinj, atlieka Sias
funkcijas:

9.1. organizuoja ir koordinuoja Direkcijos darbuotojy priémimg j pareigas, darbo
sutarciy ir pakeitimy pasiraSyma, atrankas, tarnybinés veiklos ir veiklos vertinimg, atleidimg
i pareigy, perkélimg, atostogy suteikimg, atskiro darbo grafiko nustatymag, priedy ir
priemoky skyrima, nuobaudy, skatinimy ir apdovanojimy, materialiniy pasalpy skyrima,
pazymy pagal kompetencijg rengima;

9.2. teikia direktoriui pasitlymus, jgyvendinant Direkcijos struktlrines pertvarkas,
rengia teisés akty projektus dél Direkcijos struktdros ir pareigybiy sgraso patvirtinimo,
koordinuoja ir konsultuoja Direkcijos struktdriniy padaliniy vadovus pareigybiy aprasymy
rengimo klausimais;

9.3. nustato ir jgyvendina Direkcijos darbuotojy mokymo prioritetus, prireikus sudaro
Direkcijos specialisty mokymo plang bei teikia sitlymus dél darbo organizavimo tobulinimo;

9.4. rengia su vidaus administravimu susijusius teisés aktus, reglamentuojancius
Direkcijos zmogiskyjy iStekliy valdymo klausimus,

9.5. pagal kompetencijg kartu su kitais Direkcijos padaliniais kontroliuoja, kaip
laikomasi vidaus tvarkos taisykliy, vykdo valstybes tarnautojy tarnybiniy pazeidimy tyrimus,
darbuotojy, dirban&iy pagal darbo sutartis, darbo pareigy pazeidimy tyrimus arba dalyvauja
juos tiriant;



9.6. teikia informacijg ir dokumentus Nacionaliniam bendryjy funkcijy centrui pagal
zmogiskyjy istekliy valdymo sritj, koordinuoja ir organizuoja su tuo susijusius procesus;

9.7. teikia metodine pagalbg ir konsultacijas padaliniams ir darbuotojams,
Zzmogiskuyjy istekliy valdymo klausimais.

10. Skyrius, vykdydamas 3.7 papunktyje nustatytq uzdavinj, atlieka Sias
funkcijas:

10.1. atlieka Direkcijos darbuotojy vieSuyjy ir privaciy interesy deklaravimo, viesyjy ir
privaciy interesy derinimo stebéseng;

10.2. teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka atlieka atsparumo korupcijai lygio bei
korupcijos pasireiSkimo tikimybés nustatyma;

10.3. kontroliuoja, kaip Direkcijos darbuotojai laikosi antikorupcinio elgesio standarty,
konsultuoja juos antikorupcinio elgesio klausimais, prireikus taiko korupcijai atsparios
aplinkos kdrimo, kitas teisés aktuose numatytas prevencines ir (ar) poveikio priemones;

10.4. teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka rengia korupcijos prevencijos veiksmy
plang ir atlieka jo jgyvendinimo stebéseng;

10.5.0rganizuoja mokymus, orientuotus | darbuotojy antikorupcinio sgmoningumo
stiprinimg Direkcijoje;

10.6. atlieka veiksmus, kuriy reikia Lietuvos Respublikos praneséjy apsaugos
jstatymui jgyvendinti;

10.7. atlieka veiksmus, kuriy reikia vidaus kontrolei uztikrinti vadovaujantis Lietuvos
Respublikos vidaus kontrolés ir audito jstatymu;

11. Skyrius, vykdydamas 3.8 papunktyje nustatytg uzdavinj, uztikrinai tinkamg
2016 m. balandzio 27 d. Europos parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél
fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo,
ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB, ir kity teisés akty reikalavimy asmens duomeny
apsaugos srityje laikymasi Direkcijoje

12. Skyrius, vykdydamas 3.9 papunktyje nustatytq uzdavinj, atlieka Sias
funkcijas:

12.1. organizuoja dokumenty apskaitg Dokumenty valdymo bendrojoje informacinéje
sistemoje (toliau — DBSIS) ir kitomis priemonémis, uztikrina rengiamy dokumenty atitikimg
dokumenty rengimo taisykliy reikalavimams;

12.2.rengia Direkcijos dokumentacijos plang (ar funkcijy) ir dokumentacijos plano
papildymy sgrasus bei teikia jy projektus derinti valstybés archyvui, pildo suvestinius
duomenis apie per konkrecius kalendorinius metus uzbaigtas bylas;

12.3. organizuoja Direkcijos archyviniy dokumenty tvarkymag

12.4. administruoja Direkcijos paskyrg DBSIS, teikia metodine pagalbg Direkcijos
darbuotojams dél dokumenty rengimo, apskaitos, darbo DBSIS;

12.5. rengia Direkcijos teikiamy administraciniy paslaugy aprasymus, organizuoja jy
paskelbimg, atnaujinimg bei uZtikrina su administraciniy paslaugy teikimu susijusios
informacijos pateikimg kitiems vieSojo administravimo subjektams;

12.6. organizuoja asmeny aptarnavimg Direkcijoje taikant vieno langelio principa,
teikia pasitlymus dél asmeny aptarnavimo gerinimo, organizuoja asmeny aptarnavimo
institucijoje kokybés vertinima.

13. Skyrius, vykdydamas 3.10 papunktyje nustatytg uzdavinj, atlieka Sias
funkcijas:

13.1.teikia vadovybei pasitlymus vieSyjy pirkimy organizavimo klausimais;

13.2.rengia ir vieSina Direkcijos vieSyjy pirkimy plang, teikia ataskaitas;

13.3.organizuoja ir vykdo Direkcijos veiklai reikalingy prekiy, paslaugy ir darby
vieSuosius pirkimus. Jei bdtina, derina vieSyjy pirkimy dokumentacijg su kitomis
institucijomis;



13.4.rengia vieSyjy pirkimy dokumentus, pirkimy skelbimus, ataskaitas, organizuoja
vieSyjy pirkimy komisijy darbg, rengia viesuyjy pirkimy komisijy posédziy protokolus, atlieka
kitas vieSyjy pirkimy proceduras, kai pirkimus vykdo vieSyjy pirkimy komisija;

13.5.teikia konsultacijas, Direkcijos drabuotojams vieSyjy pirkimy vykdymo
klausimais,

14. Skyrius, vykdydamas 3.11 papunktyje nustatytg uzdavinj, uztikrina Direkcijos
informaciniy sistemy saugg, naudojamos kompiuterinés ir programinés jrangos tinkamg
funkcionavima.

15. Vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas ir Direkcijos vadovybés
pavedimus.

ll. SKYRIAUS TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

16. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir atlikdamas funkcijas, turi
teise:

16.1. gauti i$ Direkcijos struktdriniy padaliniy dokumentus ir informacijg, kuriy reikia
Skyriaus uzdaviniams jgyvendinti ir funkcijoms atlikti;

16.2. naudotis kitomis Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatytomis
teisémis.

17. Skyriaus darbuotojai privalo:

17.1.vadovautis Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymais,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Direkcijos nuostatais, Direkcijos darbo
reglamentu, Direkcijos vidaus tvarkos taisyklémis, Siais nuostatais, savo pareigybiy
aprasymais, Direkcijos direktoriaus jsakymais bei kitais teisés aktais, reglamentuojanciais
jy veikla;

17.2.1aiku ir kokybiskai atlikti pavedamus darbus.

18. Uz pareigy ir funkcijy nevykdymg ar netinkamg jy vykdymg Skyriaus
darbuotojai atsako Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

IV. SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

19. Skyriaus darbas organizuojamas vadovaujantis Direkcijos metiniu veiklos
planu, kitais planais, uz kuriy jgyvendinimg atsakingas Skyrius.

20. Skyriui vadovauja vedéjas, primamas ir atleidziamas iS darbo Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka. Vedéjui nesant, jo funkcijas
vykdo kitas direktoriaus paskirtas valstybés tarnautojas.

21. Skyriaus vedéjas:

21.1.planuoja ir organizuoja Skyriaus darba;

21.2.atsako uz Skyriui pavesty uzdaviniy ir funkcijy vykdyma;

21.3. atsiskaito Direkcijos direktoriui uz Skyriaus veikla;

21.4 teikia Direkcijos vadovybei sillymus Skyriaus kompetencijos klausimais;

21.5.vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas, kitus nenuolatinio pobudzio
Direkcijos vadovybeés pavedimus.

22. Skyriaus vedéjas gali turéeti kity teisés aktais ar Direkcijos vadovybés jam
suteikty teisiy.




